
Karta informacyjna  

Wydzierżawianie gruntów stanowiących 

własność gminy 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce 

nieruchomościami (Dz. U. 2015.1774 z późn. zm.). 

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. 

U. 2016.446). 

3. Zarządzenie Burmistrza Miasta Nr 51/2023 z dnia 09.03.2023 r. 

4. Zarządzenie Burmistrza Miasta Nr 210/2024 z dnia 29.11.2024 r.  

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek sporządzony przez wnioskodawcę określający powierzchnię 

i położenie gruntu mającego być przedmiotem dzierżawy, jak również 

planowane przeznaczenie.  

2. Aktualna mapa z określeniem granic terenu. 

3. Wniosek o zawarcie /rozwiązanie/cesję umowy dzierżawy (wzory 

w załączeniu). 

Opłaty: 

Nie pobiera się. 

Miejsce złożenia dokumentów: 

Urząd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Zakroczymska 30, pok. 

101 I piętro. 

Termin i sposób załatwienia sprawy: 

W przypadku wydzierżawienia gruntu po raz pierwszy okres załatwienia 

wniosku wynosi około 3 miesięcy. Jest to okres potrzebny do 

skompletowania niezbędnych opinii, sporządzenia wykazów i podania ich 

do publicznej wiadomości, sporządzenia umowy dzierżawy. 



O każdym przypadku przedłużenia terminu załatwienia wniosku z przyczyn 

niezależnych od urzędu, wnioskodawca jest informowany wraz z podaniem 

przyczyny zwłoki oraz przewidywanego terminu załatwienia wniosku. 

Jednostka odpowiedzialna: 

Wydział Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego, pokój 

325 III piętro, numeru telefonu (22) 52 22 213. 

Wytworzył: 

Wydział Gospodarki Nieruchomościami i Planowania Przestrzennego 


