ZARZADZENIE NR 190/2025
BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI

z dnia 18 wrzesnia 2025 r.
w sprawie udzielenia pethomocnictwa dla pelniacej obowiqzki
dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze
Mazowieckim przy ul. Generata J6zefa Bema 312 do podejmowania

dzialan w zakresie zwykiego zarzadu

Na podstawie art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025r.,, poz. 1153) art. 98199 § 2
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025r., poz.
1071 ze zm.) art. 86 i 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 - Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024r., poz. 1268 ze zm.) oraz art.33
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2024r., poz. 572 ze zm.) zarzadza sie, co

nastepuje:

§ 1.

1. Udzielam petnomocnictwa Pani Barbarze Siwek - petnigcej obowigzki
dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze
Mazowieckim ul. Generata Jézefa Bema 312, dla ktérego Miasto Nowy
Dwér Mazowiecki jest organem prowadzacym, do dokonywania
jednoosobowo, w imieniu Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki
czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 4 w Nowym Dworze Mazowieckim przy ul. Generata
Jézefa Bema 312. Tre$¢ petnomocnictwa stanowi zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

2. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 1 obowigzuje od 1
pazdziernika 2025 roku do 31 lipca 2026 roku.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 190/2025 z dnia 18 wrzesnia 2025

r.

Petnomochnictwo

Burmistrz Miasta Nowy Dwor Mazowiecki udziela Pani Barbarze Siwek

petnigcej obowigzki dyrektora Zespotu Szkolnho-Przedszkolnego nr 4

w Nowym Dworze Mazowieckim ul. Generata Jézefa Bema 312

petnomocnictwa do dziatania w ramach zwyktego zarzadu, ktére

obejmuje:

1.

Reprezentowanie jednostki na zewnatrz i wystepowanie w sprawach

dotyczacych funkcjonowania oraz wykonywania zadan statutowych.

. Wykonywania uprawnien kierownika zaktadu pracy zgodnie

Z przepisami prawa pracy, w stosunku do wszystkich pracownikow

szkoty.

. Planowanie i dysponowanie srodkami finansowymi przyznawanymi

w budzecie jednostki, w dziale oswiata na realizacje zadan na rok

budzetowy.

. Zacigganie zobowigzan w imieniu Miasta Nowy Dwor Mazowiecki

w ramach planu finansowego jednostki w danym roku
z zastrzezeniem uzyskania upowaznienia przez Burmistrza Miasta

Nowy Dwér Mazowiecki.

. Jednoosobowego skfadania oswiadczen woli w imieniu Miasta Nowy

Dwér Mazowiecki w ramach planu finansowego jednostki w danym

roku, zwigzanych z:
1) zakresem dziatalnosci kierowanej jednostki;

2) zacigganiem zobowigzan (po uzyskaniu kontrasygnaty gtéwnego
ksiegowego), ktére sg niezbedne do zapewnienia ciggtosci

dziatania jednostki; w tym:

a) zawieraniem i realizacjg uméw dotyczacych dostaw i ustug;



b) zawieraniem i realizacjg umoéw, ktérych przedmiotem sg m. in.
dostawy wody, odprowadzania Sciekdow, zakup licencji na
oprogramowanie komputerowe, ustugi przemystowe lub

dystrybucyjne pradu, ustugi telekomunikacyjne.

. Podejmowanie dziatann majgcych na celu rozwdj jednostki oraz
pozyskiwanie dodatkowych srodkéow finansowych, w tym poprzez

realizacje:

1) projektow dla szkét w ramach programow ogtoszonych przez

ministerstwa i inne instytucje krajowe;

2) projektéw i programéw edukacyjnych, w tym
wspoffinansowanych, do ktérych wymagane sg odrebne

petnomocnictwa rodzajowe.

. Wystepowanie w imieniu Miasta Nowy Dwor Mazowiecki przed
sqdami powszechnymi, sgdami administracyjnymi oraz organami
administracji publicznej, organami egzekucyjnymi i podatkowymi

w sprawach wynikajacych z dziatalnosci statutowej jednostki.
. Udzielanie dalszych pethomocnictw w zakresie pkt. 7.

. Podejmowanie innych czynnosci nieprzekraczajacych zwykiego

zarzadu, w ktorego zakres wchodzg sprawy dotyczace:

1) Biezacego zarzadzania mieniem pozostajagcym w dyspozycji
dyrektora jednostki, tj. zatatwiania biezacych spraw zwigzanych
ze zwyktg eksploatacjg rzeczy oraz utrzymaniem tych rzeczy

w stanie niepogorszonym;

2) Zawieraniem i realizacjg umoéw najmu i dzierzawy pomieszczen
szkolnych, szkolnych obiektéw sportowych wraz z wyposazeniem,
powierzchni dachow budynkow szkoét na instalacje anten
nadawczych stacji bazowej telefonii komdrkowej,

Z przeznaczeniem na cele statutowe zespotu szkolno-

przedszkolnego lub cele o$swiatowe, kulturalne, sportowe,



spoteczne, zdrowotne, opieki spotecznej za zgoda Burmistrza

Miasta Nowy Dwor Mazowiecki;

3) Prowadzeniem prac remontowo- budowlanych oraz
inwestycyjnych, w ramach posiadanych srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje zadan zaakceptowanych w planie

finansowym jednostki;

4) Prowadzeniem niezbednej dokumentacji dotyczacej
administrowania mieniem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym przestrzeganiem przepisow BHP i p.poz. oraz

prowadzeniem ksigzki obiektu.
10. Programowanie i planowanie pracy jednostki.
11. Wspdtdziatanie z innymi placowkami oswiaty, kultury i sportu
12. Realizowanie polityki oswiatowej Miasta Nowy Dwér Mazowiecki.
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§ 3.

1. Petnomocnictwo nie obejmuje czynnosci przekraczajacych zakres
zwyktego zarzadu w tym zbywania nieruchomosci, zaciggania pozyczek,

czynienie darowizn.

2. Zakres petnomocnictwa limitujg i okreslajg $rodki budzetowe

przyznane na dany rok budzetowy w planie finansowym jednostki.

3. Jezeli z przepiséw szczegdlnych wynika, ze do zrealizowania
zaplanowanych dziatan niezbedna jest szczegdlna forma, ich realizacja

nastgpi¢ moze po uzyskaniu odrebnego upowaznienia.

§ 4.

1. Dyrektor jednostki jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki
finansowej, w tym za wykonywanie okreslonych ustawg obowigzkow

w zakresie kontroli finansowej.



2. Dyrektor jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych w ramach realizowanego

petnomocnictwa.

§ 5. Dyrektor jednostki podczas dokonywania wszelkich czynnosci
prawnych z zakresu zwykiego zarzadu zobowigzany jest przestrzegac
obowigzujacych przepisdw prawa w tym obowigzujacych procedur ustawy
prawo zamoéwien publicznych.

§ 6.

1. Do czynnosci przekraczajacych zakres petnomocnictwa zwyktego
zarzadu potrzebna jest kazdorazowo zgoda Burmistrza Miasta Nowy Dwér

Mazowiecki.

2. Petnomocnictwo moze zosta¢ w kazdym czasie zmienione lub

odwotane w formie pisemnej.
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