ZARZADZENIE NR 167/2025

BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
Z dnia 29 sierpnia 2025 r.

zmieniajqce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.

o rachunkowosci (Dz.U. z 2024 r. poz. 619 z p6zn. zm.) oraz zgodnie

z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2024 r., poz. 1530 z pézn. zm.) i § 19, § 20, § 21 i § 22 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020r., poz. 342 z pézn.

zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Nr 28/2022 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, zmienionym zarzadzeniem
nr 95/2023 z dnia 27 kwietnia 2023 r., wprowadza sie nastepujace

zmiany:
1) w § 1 ust 1 po punkcie 8) dodaje sie punkt 9), w brzmieniu:

»9) Zasady rachunkowosci dla projektow finansowanych z udziatem

srodkdéw europejskich - zatgcznik nr 9.”,

2) zatgcznik, o ktorym mowa w punkcie 1) otrzymuje brzmienie

zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3) w zataczniku nr 5 ,Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych oraz procedura kontroli finansowej” § 4 ust. 5

otrzymuje brzmienie:



»5. W zakresie dziatania poszczegdlnych komodrek organizacyjnych
Jednostki, kontroli dokumentdéw pod wzgledem merytorycznym dokonujg
pracownicy tych komdrek posiadajacy pisemne upowaznienie kierownika

jednostki.”.

4) w zataczniku nr 5 ,Instrukcja sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentdéw ksiegowych oraz procedura kontroli finansowej” w § 4 po

ust. 5 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

»,6. W przypadku nieobecnosci oséb posiadajacych upowaznienie, o ktorym
mowa w ust. 5, kontroli dokumentow pod wzgledem merytorycznym
dokonuje bezposredni przetozony danej komoérki organizacyjnej

Jednostki.”.

5) zatgcznik do zarzadzenia Nr 28/2022 Burmistrza Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki z dnia 31 stycznia 2022 r. ,Zatacznik do instrukcji
sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych i procedury
kontroli finansowej”, otrzymuje brzmienie zatacznika nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje kierownikdw komoérek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego i osoby zajmujgce samodzielne stanowiska, do zapoznania sie
z trescig niniejszego zarzadzenia i zapoznania z jego trescig wszystkich

podlegtych pracownikow.

§3. Za prawidtowe przestrzeganie zapisOw niniejszego zarzadzenia
odpowiedzialni sg kierownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego

i osoby zajmujgce samodzielne stanowiska.
84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Sebastian Sosinski



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 167/2025 Burmistrza Miasta nowy Dwér

Mazowiecki z dnia 29 sierpnia 2025 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTOW FINANSOWANYCH
Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH

1. Ewidencja ksiegowa dla poszczegdlnych projektow finansowanych

z udziatem sSrodkéw europejskich (dalej: Projekty) jest prowadzona
zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu nr 28/2022 z dnia

31 stycznia 2022 r. Burmistrza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki w sprawie
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci (ze zmianami)

i w umowie o dofinansowanie danego Projektu, z uwzglednieniem zasad

okreslonych w niniejszym zatgczniku.

2. Dla kazdego Projektu, w programie ksiegowym w ,organie” i jednostce

budzetowej, nalezy wyodrebnic¢ system ksiegowy obejmujacy:

jednostke organizacyjng,

dziennik czesciowy,

- wykaz kont syntetycznych (ksiege gtéwna),

wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze),

— zestawienie obrotdw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald

kont pomocniczych.

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa powinna zapewnic identyfikacje
poszczegolnych operacji gospodarczych z podziatem analitycznym

w zakresie rozrachunkéw, kosztow, przychodow, operacji
przeprowadzanych na rachunkach bankowych, operacji gotéwkowych,
srodkdéw trwatych i innych operacji zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych

Projektow.

3. Dla kazdego Projektu nalezy otworzy¢ wyodrebniony rachunek
bankowy, zgodnie z wymogami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie
Projektu. W przypadku realizacji Projektow, dla ktérych nie jest

wymagane otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego, wydatki mogq,



by¢ dokonywane z rachunku wydatkéw Urzedu, a dochody

ewidencjonowane na rachunku bankowym dochodow.

4. Podstawg zapisdw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
zewnetrzne i wewnetrzne. W ,,organie”, podstawg ewidencjonowania
operacji zachodzacych na wyodrebnionym dla Projektu rachunku jest
oryginat wyciggu bankowego.

W jednostce budzetowej, podstawg ewidencji operacji gospodarczych sgq
dowody ksiegowe zewnetrzne, m.in.: wyciagi bankowe, faktury, faktury

korygujace, rachunki, dowody ksiegowe wewnetrzne.

5. Dowody ksiegowe dokumentujace poniesienie wydatkéw w ramach
Projektow powinny zawierac rowniez opis wskazujacy na zwigzek
z Projektem (m.in.: nazwe Projektu i numer umowy o dofinansowanie,

podziat wydatku na poszczegodlne zrodta finansowania).

6. Konta analityczne dla poszczegdlnych Projektow, tworzy sie dla

kazdego rachunku bankowego.

7. Dokumenty dotyczace Projektow gromadzone sq w odrebnych

segregatorach, oddzielnie dla kazdego Projektu.

8. Wycena aktywodw i pasywow oraz operacji gospodarczych wyrazonych

w walutach obcych:

a) naleznosci i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywoéw
wyrazone w walutach obcych, wycenia sie nie pdzniej niz na koniec
kwartatu po obowigzujagcym na ten dzien srednim kursie ogtoszonym dla

danej waluty przez Narodowy Bank Polski,

b) wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie

w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, o ile odrebne
przepisy dotyczgce tych srodkéw nie stanowig inaczej, odpowiednio po
$rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski

z dnia poprzedzajacego ten dzien.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 167/2025
Burmistrza Miasta

Nowy Dwér Mazowiecki

z dnia 29 sierpnia 2025 .

"Zatgcznik

do instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu
dokumentéw ksiegowych i procedury
kontroli finansowej

Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dokumentéw ksiegowych i dokonywania ich kontroli
wstepnej i formalno-rachunkowej

Nazwisko i imie

|Stanowisko

A. Osoby uprawnione do zatwierdzania dokumentéw do realizacji

1)  SOSINSKI Sebastian

Burmistrz

2)  ZIOLKOWSKI Mariusz

|. Z-ca Burmistrza

3)  ROGINSKI Bartosz

Il. Z-ca Burmistrza

4)  GERELUK Jacek

Sekretarz

B. Osoby uprawnione do dokonywania wstepnej kontroli przed zatwierdzeniem dokumentu

do realizacji

1) PALCZOWSKA Anna

Skarbnik

2) POGORZELSKI Marek

Naczelnik

3) PRUSEK Bozena

Gtéwny Specjalista

4)  ZIEMAK Iwona

Gtéwny Specjalista

C. Osoby uprawnione do kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw *

1) PRUSEK Bozena

Gtéwny Specjalista

2)  ZIEMAK Iwona

Gtéwny Specjalista

3) BARDONI-GRUNKOWSKA Katarzyna

Gtéwny Specjalista

4) BUtKA Magdalena

Inspektor

*W przypadku nieobecnosci oséb upowaznionych wymienionych w tabeli pkt C - dokumenty

podpisuje jedna z oséb wymienionych w pkt B 1) i 2)".
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