ZARZADZENIE NR 276/2025

BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
Z dnia 3 grudnia 2025 r.

W sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku

ruchomego jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwor Mazowiecki

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku

o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 roku poz. 1153, z p6zn. zm.),
art. 53 ust. 1 ustawy dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(j.t. Dz. U. z 2025 poz. 1483),art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2023 poz. 120)

zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Zarzadzenie okresla sposéb i tryb gospodarowania skfadnikami
majatku ruchomego jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki.

§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumiec jednostke budzetowaq, zaktad

budzetowy Miasta Nowy Dwor Mazowiecki;

2) pracowniku - za pracownika w rozumieniu niniejszego zarzadzenia
nalezy rozumie¢ kazdg osobe wykonujacg prace lub $Swiadczacq ustugi
na rzecz jednostki, niezaleznie od formy prawnej zatrudnienia,

w szczegdlnosci osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace,
powotania, wyboru, mianowania, umowy cywilnoprawnej (w tym umowy

zlecenia), a takze inng osobe, ktérej powierzono obowigzki;

3) zbednych skfadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez

to rozumiec skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:

a) nie sq i nie bedg wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych

z dziatalnoscig jednostki lub
b) nie nadajg sie do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce,
a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie

nieuzasadnione;



4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy
przez to rozumiec sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) catkowicie utracity wartos$¢ uzytkowg lub

b) posiadajq wady lub uszkodzenia i nie nadajq sie do dalszego uzytku
a ich naprawa bytaby nieoptacalna lub

Cc) sq technicznie przestarzate.

Ewidencja skladnikow majatku ruchomego

§ 3.

1. Jednostka prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowg sktadnikdéw
majatku ruchomego przeznaczonych na potrzeby jednostki oraz ewidencje
ksiegowq zgodnie z przyjetq politykg rachunkowosci wedtug zasad
okreslonych w jednostce.

2. Przyjecie na stan jednostki, a takze przekazanie sktadnika majqtku
ruchomego z jej stanu odbywa sie na podstawie:

1) dokumentu OT (Przyjecie srodka trwatego) - w przypadku
przyjecia na stan po zakonczeniu inwestycji/zakupie lub

2) dokumentu PR (Protokét zdawczo-odbiorczy)- w przypadku
przekazania.

3. Jednostka przekazujaca sktadnik majatku ruchomego, w zaleznosci
od jego rodzaju, sporzadza protokdt przekazania i zatgcza niezbedne
dokumenty (np. opis stanu technicznego, kopie karty srodka trwatego,
wycigg z planu amortyzacji — informacje o dotychczasowym umorzeniu
itp.). Protokot przekazania wymaga podpisdw 0sdb upowaznionych

z jednostki przekazujacej i jednostki przyjmujacej.

Sposob gospodarowania skladnikami majatku ruchomego

§ 4.

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki majatku ruchomego do realizacji
swoich zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposdéb oszczedny

i racjonalny.



2. Jednostka utrzymuje sktadniki majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedacego nastepstwem ich
prawidtowego uzywania.

3. Jednostka analizuje na biezgco stan majatku ruchomego,

z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania.

4. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie
inwentaryzacji, ze sktadniki majatku ruchomego spetniajq kryteria,

o ktérych mowa w § 2 pkt. 3 i 4, osoby odpowiedzialne w jednostce

za majatek przedstawiajg propozycje kierownikowi jednostki

o kwalifikowanie tych sktadnikow do majatku zbednego lub zuzytego

z przeznaczeniem do likwidacji lub innego zagospodarowania to jest
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe, nieodptatnego przekazania
lub darowizny.

5. W przypadku, gdy kierownik jednostki podejmuje decyzje

o zakwalifikowaniu sktadnikédw majatku ruchomego do likwidacii,

§ 15 stosuje sie odpowiednio.

Zasady przekazywania, darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz

najmu zbednych lub zuzytych skladnikow majatku ruchomego.

§ 5.

1. Przy gospodarowaniu zbednymi lub zuzytymi sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego uwzglednia sie deklarowane potrzeby innych
jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwor Mazowiecki.

2. Skiadniki majatku, ktére nie sg wykorzystywane w realizacji zadan
jednostki, oraz srodki trwate w likwidacji nadajace sie do dalszego
uzytkowania mogq zostac¢, decyzjg kierownika jednostki:

1) przekazane innym miejskim jednostkom organizacyjnym - na ich
pisemny wniosek ztozony do kierownika jednostki;

2) darowane innym jednostkom organizacyjnym niz wskazane w pkt. 1,
jednostkom samorzadu terytorialnego, jezeli moze by¢ przez te podmioty

wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych lub podmiotom



prowadzgcym dziatalnos¢ gospodarcza przy braku mozliwosci realizacji
pkt 1 — na ich pisemny wniosek;

3) sprzedane - zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w § 7 oraz § 14
ust. 1;

4) sprzedane pracownikom jednostki, w tym dotychczasowemu
uzytkownikowi - zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 14 ust. 2;

5) oddane w najem lub dzierzawe.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci
nazwe, siedzibe i adres zainteresowanej jednostki, pisemne uzasadnienie
potrzeb, wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego, a w przypadku organizacji pozytku publicznego nalezy
dostarczyc¢ rowniez statut.

4. Odbior sktadnika majatku nastepuje na koszt jednostki, ktérej jest

on przekazywany.

5. Przy zagospodarowaniu sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
przez sprzedaz, oddanie w najem, dzierzawe lub darowizne ustala sie ich
wartos¢. Wartosc okresla sie wedtug ich wartosci rynkowej, na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju

i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu

na nie.

6. Wartos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego okresla sie
wedtug wartosci ksiegowej brutto w przypadku zagospodarowania ich
przez:

1) przekazanie;

2) likwidacje.

7. Zbedne lub zuzyte skfadniki majatku ruchomego niezagospodarowane

w sposéb okreslony w ust. 2 mogg byc¢ zlikwidowane.

Sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego
§ 6. Jednostka dokonujgca sprzedazy sktadnikéw majatku ruchomego
sporzadza nastepujgce dokumenty:

1) SP- Sprzedaz s$rodka trwatego lub



2) CS - Czesciowa sprzedaz srodka trwatego

§ 7.

1. Jednostka sprzedaje powierzone jej sktadniki majatku ruchomego

o wartosci jednostkowej przekraczajacej kwote 10.000 zt w trybie
pisemnego przetargu.

2. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

3. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja
przetargowa w sktadzie 3-osobowym powotana przez kierownika jednostki
sposrod pracownikéw jednostki.

§ 8.

1. Cene wywotawczg ustala sie w wysokosci odpowiadajgcej wartosci,

o ktdérej mowa w § 5 ust. 5.

2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizsza od ceny
wywotawczej.

§ 9.

1. Jednostka zamieszcza ogtoszenie o przetargu.

2. Miedzy datg ogtoszenia o przetargu, a terminem jego przeprowadzenia
powinno uptyng¢ co najmniej 14 dni.

3. Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki
majatku ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych skfadnikéw majatku ruchomego;

5) cene wywotawczg;

6) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;

7) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest
wigzaca;

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo
zamkniecia przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert lub uniewaznienia

przetargu bez podania przyczyny.



4. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Miasta, w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie jednostki.

§ 10.

1. Rozpoczynajgc przetarg, komisja:

1) stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert;

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym

w ogtoszeniu o przetargu.

2. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu;
2) nie zawiera danych, o ktéorych mowa w § 9 ust. 3 pkt 6;

3) uczestnik przetargu nie zaoferowat co najmniej ceny wywotawczej.

3. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwtocznie oferenta.

4. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia
przetargu.

§ 11. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzszq
cene. Z przebiegu przetargu sporzadza sie protokot.

§ 12.

1. Kierownik jednostki zawiadamia oferenta o wyborze jego oferty.

2. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia w terminie
wyznhaczonym przez prowadzacego przetarg, nie diuzszym niz 7 dni.

§ 13. W przypadku niedojscia do sprzedazy w trybie przetargu kierownik
jednostki podejmuje decyzje w sprawie dalszego zagospodarowania
sktadnika majatku ruchomego.

§ 14.

1. Jednostka moze sprzedawac bez przetargu sktadniki majatku
ruchomego o wartosci jednostkowej nizszej niz kwota, o ktérej mowa

w § 7 ust. 1, po uprzednim zamieszczeniu na okres co najmniej tygodnia
ogtoszenia o sktadnikach majatku ruchomego przeznaczonych

do sprzedazy na swojej stronie internetowej, w Biuletynie Informacji



Publicznej, w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie jednostki

z podaniem ceny kazdego ze zbywanych sktadnikow.

2. Skiadnik rzeczowy majatku ruchomego oddany do uzytkowania
stuzbowego na okres co najmniej 1 roku pracownikowi jednostki, moze
zostac sprzedany bezposrednio temu pracownikowi, bez zamieszczania
ogtoszenia o ktérym mowa w ust. 1, na jego pisemny wniosek,
bezprzetargowo, za cene odpowiadajqcq wartosci ustalonej na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju

i gatunku, z uwzglednieniem jego stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie, z zastrzezeniem odrebnego uregulowania w odniesieniu

do konkretnego mienia.

Likwidacja sktadnikéw majatku ruchomego

§ 15.

1. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego stanowigcych odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1587,
z pozn. zm.).

2. Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego wymienionych
w ust. 1 dokonujg przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$é w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw, ktérzy uzyskali zezwolenie
na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie ustawy o odpadach.

3. Zlikwidowania zuzytych skfadnikdw majatku dokonuje komisja
likwidacyjna powotana przez kierownika jednostki sposréd jej
pracownikéw. Komisja moze miec charakter staty lub okresowy.

4. Z czynnosci zlikwidowania komisja sporzadza protokét zawierajacy
nastepujace dane:

1) date zlikwidowania,

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik majatku ruchomego,
3) przyczyne i sposob zlikwidowania,

4) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb

upowaznionych do podpisania protokotu.



5. Jednostka dokonujaca likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikéw
majatku ruchomego sporzadza nastepujgce dokumenty:

1) LT - Likwidacja s$rodka trwatego lub
2) CL - Czesciowa likwidacja srodka trwatego

6. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego w likwidacji, ktére stuzyty

do przetwarzania danych (w tym osobowych), takie jak telefony
komédrkowe, tablety, laptopy, dyski twarde, mogg byc¢ zlikwidowane bez
proby zagospodarowania w inny sposob.

8§ 16. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwor Mazowiecki o
ktérych mowa § 1.

§ 17. Traci moc Zarzadzenie Nr 174/2014 Burmistrza Miasta Nowy Dwoér
Mazowiecki z dnia 30 pazdziernika 2014 roku w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego, powierzonego
jednostkom budzetowym i zaktadom budzetowym Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki.

8§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Sebastian Sosinski



