ZARZADZENIE NR 142/2025

BURMISTRZA MIASTA NOWY DWOR MAZOWIECKI
z dnia 3 lipca 2025 r.
w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Mazowieckim do potwierdzania za zgodnosc z oryginatem
dokumentow na potrzeby prowadzonych czynnosci kontrolnych

i audytowych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pd6zn. zm.), art.
268a ustawy z dn. 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. 2024 r. poz. 572 z pézn. zm.), zarzadzam,

co nastepuje:

8§ 1. W zwigzku z prowadzonymi przez stanowisko ds. kontroli
wewnetrznej i audytora wewnetrznego czynnosciami kontrolnymi oraz
audytowymi, upowazniam pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nowym

Dworze Mazowieckim (dalej ,,Urzad”):
1. kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu,

2. pracownikdw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy

do poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentow.

8§ 2. Pod pojeciem odpis rozumie sie tekst odpisany od oryginalnego
dokumentu, stanowigcy kopie tego dokumentu. Moze by¢ on
sporzadzony odrecznie lub poprzez uzycie urzadzen technicznych (np.

kserokopiarka, skaner, itp.).

§ 3. Poswiadczenie dokumentow jest wprowadzane w celu umozliwienia
stanowisku ds. kontroli wewnetrznej oraz audytorowi wewnetrznemu
zebrania materiatu dowodowego do akt kontroli lub audytu,
potwierdzajacego autentycznos¢ dokumentéw wykorzystywanych
w toku prowadzonych czynnosci w zakresie przedmiotu kontroli lub

audytu.



8§ 4. Upowaznienie dotyczy poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem
odpiséw dokumentow bedacych w posiadaniu komorek organizacyjnych
Urzedu tj. dokumentéw oryginalnych lub wytworzonych w danej
komadrce organizacyjnej Urzedu, w zakresie przedmiotu kontroli lub

audytu.
§ 5.

1. Przez poswiadczenie dokumentu nalezy rozumie¢ umieszczeni na
odpisie dokumentu oswiadczenia, z ktérego wynika, ze jest on
zgodny z oryginatem dokumentu oraz podpisu osoby

pos$wiadczajacej za zgodnosé z oryginatem.

2. Poswiadczenie musi byc¢ czytelne (weryfikowalne) co do osoby
pracownika, ktéry poswiadcza za zgodnos$c¢ z oryginatem oraz

zawieraC date.

8§ 6. Udzielone upowaznienia obowigzujg przez okres prowadzenia
czynnosci kontrolnych i audytowych w Urzedzie i wygasajg z chwilg ich
zakonczenia badz rozwigzania lub wygasniecia umowy o prace,

w trakcie trwania ww. czynnosci.
8§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz

/-/ Sebastian Sosinski



