Nowy Dwér Mazowiecki, dn. 15.06.2026 r.
Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim

Elzbieta Zybura
PISMO POKONTROLNE (WYSTAPIENIE)

Numer kontroli: SKW/2/2026

Przedmiot kontroli: Ewidencja i inwentaryzacja majatku
Termin kontroli: 08.04.2026 r. — 15.05.2026 r.

Jednostka kontrolowana: Szkota Podstawowa Nr 1
Kierownik jednostki: Elzbieta Zybura, dyrektor

Zakres kontroli:

e organizacja i funkcjonowanie w jednostce zasad gospodarowania sktadnikami
majatkowymi;

e prawidtowosc prowadzenia w jednostce ewidencji sktadnikdw majatkowych,
w zakresie pozostajgcym w jej kompetencjach

e prawidtowos¢ identyfikowania, przyjmowania na stan oraz oznakowania
i zabezpieczenia sktadnikdéw majatkowych po ich nabyciu, wytworzeniu
lub otrzymaniu;

e organizacja, przygotowanie i przebieg inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych,
w szczegolnosci srodkdw trwatych objetych inwentaryzacjg metodg spisu z natury,
wraz z dokumentowaniem i rozliczaniem jej wynikow;

e prawidtowos¢ postepowania w zakresie likwidacji, zbycia lub nieodptatnego

przekazania sktadnikéw majgtkowych.
Okres objety kontrola: lata 2024-2025
Zarzadzajgcy kontrole: Burmistrz Miasta Nowy Dwér Mazowiecki

Kontroler: Michat Dudek, gtéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miejskim

w Nowym Dworze Mazowieckim.
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Na podstawie ustalen kontroli zawartych w protokole kontroli nr SKW/2/2026/
z dn. 21.05.2026 r. dokonuje sie oceny dziatalnosci Szkoty Podstawowej Nr 1 w Nowym
Dworze Mazowieckim zakresie objetym kontrolg oraz wydaje zalecenia pokontrolne.

I Ocena pokontrolna.

1. Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym.

Czynnosci kontrolne w Szkole Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim dotyczyty

ewidencji i inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.

Celem kontroli byta ocena prawidtowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci z obowigzujgcymi
przepisami prowadzenia ewidencji sktadnikéw majgtkowych oraz przeprowadzania

i rozliczania inwentaryzacji metodg spisu z natury.

Kontrole przeprowadzono w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy o samorzgdzie gminnym?
oraz art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych?. Zgodnie z art. 57 ust. 1-2
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe?, organ prowadzgcy sprawuje nadzér
nad dziaftalnoscig szkoty w zakresie spraw finansowych i administracyjnych, w tym

gospodarowania mieniem.

Kontrolg objeto organizacje gospodarowania majatkiem w jednostce, prowadzenie ewidencji
sktadnikow majatkowych oraz przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji metodg spisu
z natury. Oceny dokonano przy uwzglednieniu kryteriéw legalnosci, celowosci, gospodarnosci

oraz rzetelnosci.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych dziatalnos¢ Szkoty Podstawowej Nr 1

w Nowym Dworze Mazowieckim w zakresie objetym kontrolg oceniono pozytywnie.

Ocena wynika z faktu, ze jednostka posiadata uporzagdkowane rozwigzania organizacyjne
dotyczace gospodarowania sktadnikami majgtkowymi, prowadzita ewidencje sktadnikow
majatkowych w systemie OTAGO modut Srodki Trwate oraz zapewnita przeprowadzenie

inwentaryzacji zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci*.

W toku kontroli stwierdzono uchybienia i nieprawidtowosci dotyczgce aktualnosci
i kompletnosci czesci danych ewidencyjnych, dokumentowania zmian dotyczacych
sktadnikéw majgtkowych, stosowania oznaczen inwentarzowych oraz kompletnosci

dokumentacji zwigzanej z likwidacjg sktadnikéw majatkowych.

1 Ustawa z 08.03.1990. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.).
2 Ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 t., poz. 1483 ze zm.).
3 Ustawa z 14.12.2016 r. — Prawo oswiatowe (t.t. Dz.U. z 2023 r., poz. 1043 ze zm.).
4 Ustawa z 29.09.1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2023 r., poz. 120 ze zm.).
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Stwierdzono réwniez uchybienia formalne dotyczace dokumentowania oraz organizacji

procesu inwentaryzacji.

Uwzgledniono jednak, ze stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci nie miaty istotnego
wptywu na biezgce funkcjonowanie jednostki, prawidtowos¢ gospodarowania sktadnikami
majatkowymi oraz mozliwo$¢ ustalenia stanu faktycznego mienia jednostki. Wszystkie
kontrolowane sktadniki majgtkowe objete badaniem znajdowaty sie fizycznie w jednostce,

a czes¢ stwierdzonych uchybien zostata usunieta w toku czynnosci kontrolnych.
2. Stwierdzone nieprawidtowosci, uchybienia i niezgodnosci.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci, uchybienia i

niezgodnosci:

— w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych stwierdzono prowadzenie
ewidencji w systemie OTAGO modut Srodki Trwate w sposéb niekompletny
i nieaktualny, w szczegdlnosci poprzez brak wskazywania dla czesci sktadnikow
majatkowych danych umozliwiajacych ich jednoznaczng identyfikacje
oraz pozostawienie nieaktualnych danych dotyczacych oséb odpowiedzialnych
za mienie jednostki;

— stwierdzono przypadki nieprawidtowego kwalifikowania sktadnikow majgtkowych
do ewidencji ilosciowej zamiast ewidencji ksiegowej, co byto niezgodne z § 11 ust. 3
Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych;

— w zakresie dokumentowania zmian dotyczgcych sktadnikdw majgtkowych
stwierdzono sporzadzanie dokumentéw OT z brakami formalnymi, obejmujgcymi
niewskazywanie petnych danych identyfikacyjnych sktadnikdw majgtkowych
oraz brak wymaganych podpiséw osdb uczestniczgcych w procesie przekazania
i przyjecia sktadnikow majgtkowych, co byto sprzeczne z § 11 ust. 9 Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych;

— w zakresie likwidacji sktadnikdéw majgtkowych stwierdzono niepetne
dokumentowanie czynnosci zwigzanych z likwidacjg mienia, w szczegdlnosci
brak dokumentéw potwierdzajgcych fizyczne zniszczenie lub przekazanie sktadnikow

majatkowych do utylizacji, pomimo obowigzku wynikajgcego z § 42 Zarzadzenia
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Nr 174/2014 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki® oraz postanowien Instrukg;ji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych®;

— stwierdzono stosowanie oznaczen inwentarzowych niezgodnych z aktualnie
prowadzong ewidencjg sktadnikéw majgtkowych, co ograniczato mozliwosé
jednoznacznej identyfikacji sktadnikdw majatkowych oraz ich powigzania z zapisami
ewidencyjnymi;

— w zakresie organizacji i dokumentowania procesu inwentaryzacji metodg spisu
z natury stwierdzono uchybienia formalne dotyczace sporzgdzenia dokumentacji
inwentaryzacyjnej niezgodnie z obowigzujgcg instrukcjg inwentaryzacyjng,
nieuzyskania wymaganych oswiadczen od wszystkich oséb odpowiedzialnych
materialnie oraz nieprawidtowego przypisania odpowiedzialnosci materialnej
w arkuszach spisowych;

— stwierdzono braki formalne w dokumentac;ji dotyczacej przebiegu i rozliczenia
inwentaryzacji, obejmujace niewskazanie symboli klasyfikacji srodkéw trwatych (KST)
w czesci arkuszy spisowych oraz brak daty sporzadzenia sprawozdania z przebiegu
spisu z natury, co pozostawato niezgodne z postanowieniami Instrukcji

inwentaryzacyjnej’.

Pozytywnie oceniono fakt, ze wiekszo$¢é stwierdzonych uchybien zostata usunieta
przez jednostke w toku czynnosci kontrolnych, w szczegélnosci poprzez ujecie wybranych

sktadnikéw majgtkowych w odpowiednich ewidencjach ksiegowych.
3. Przyczyny stwierdzonych nieprawidiowosci, uchybien i niezgodnosci.

Analiza ustalen kontroli oraz ztozonych wyjasnien wskazuje, ze przyczyng stwierdzonych
nieprawidtowosci, uchybien i niezgodnosci byto przede wszystkim niedoktadne prowadzenie
ewidencji sktadnikdw majgtkowych, brak biezgcej aktualizacji czesci danych ewidencyjnych
oraz niewystarczajgca weryfikacja kompletnosci danych i dokumentéw wprowadzanych

do systemu OTAGO modut Srodki Trwate.

5 Zarzadzenie Nr 174/2014 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dn. 30.10.2014 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego, powierzonego jednostkom budzetowym i zaktadom budzetowym Miasta
Nowy Dwér Mazowiecki.
6 Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w nowodworskim centrum ustug
wspolnych i jednostkach obstugiwanych zgodnie z ustalonym zakresem” stanowigca zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 1/2022
Dyrektora Nowodworskiego Centrum Ustug Wspdlnych z 24 stycznia 2022 r.
7 Zarzadzenie Nr 6/2023 Dyrektora Nowodworskiego Centrum Ustug Wspdlnych z 2 stycznia 2023 roku w sprawie zmiany
Zarzgdzenia Nr 21/2021 Dyrektora Nowodworskiego Centrum Ustug Wspdlnych z dnia 1 lipca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 1 im. sw. Jana Pawta Il w Nowym
Dworze Mazowieckim, obstugiwanej przez Nowodworskie Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Dworze Mazowieckim.
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Przyczyng stwierdzonych nieprawidtowosci byto rowniez niepetne stosowanie zasad
okreslonych w obowigzujacych regulacjach wewnetrznych, w szczegdlnosci w zakresie
kwalifikowania sktadnikéw majatkowych do wtasciwych ewidencji, sporzadzania
dokumentéw OT oraz dokumentowania czynnosci zwigzanych z likwidacjg sktadnikéow

majatkowych.

W zakresie inwentaryzacji metoda spisu z natury przyczyng uchybien byto niepetne
stosowanie postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niewystarczajgca starannos¢
w zakresie przygotowania, organizacji i dokumentowania czynnosci inwentaryzacyjnych,

w tym sporzadzania dokumentacji organizacyjnej.
4. Skutki stwierdzonych nieprawidtowosci, uchybien i niezgodnosci.

Stwierdzone nieprawidtowosci, uchybienia i niezgodnosci skutkowaty ograniczeniem
przejrzystosci oraz rzetelnosci prowadzonej ewidencji sktadnikéw majatkowych i

dokumentacji inwentaryzacyjne;j.

Brak biezgcej aktualizacji czesci danych ewidencyjnych, w tym danych dotyczacych oséb
odpowiedzialnych za sktadniki majatkowe, skutkowat niezgodnoscig czesci prowadzonej
ewidencji ze stanem faktycznym oraz ograniczat mozliwos¢ jednoznacznego przypisania

odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Brak petnych danych identyfikacyjnych oraz stosowanie nieaktualnych oznaczen
inwentarzowych utrudniaty jednoznaczng identyfikacje sktadnikdw majgtkowych

oraz ich powigzanie z ewidencja.

Niepetne dokumentowanie czynnosci zwigzanych z likwidacjg sktadnikdw majgtkowych
ograniczato mozliwos¢ petnego potwierdzenia sposobu zagospodarowania oraz fizycznej

likwidacji mienia jednostki.

Stwierdzone uchybienia dotyczace organizacji i dokumentowania inwentaryzacji skutkowaty
niepetnym udokumentowaniem przebiegu czynnosci inwentaryzacyjnych, w szczegdlnosci

w zakresie przygotowania dokumentacji organizacyjnej oraz sporzgdzania arkuszy spisowych.
Uchybienia te nie miaty jednak wptywu na ustalenie stanu faktycznego sktadnikéw

majatkowych objetych ewidencjg ani na prawidtowos¢ rozliczenia wynikéw inwentaryzacji.
5. Odpowiedzialnos¢.

Odpowiedzialno$¢ za stwierdzone nieprawidtowosci, uchybienia i niezgodnosci ponoszg

Dyrektorzy Szkoty Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim petnigcy te funkcje
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w okresie objetym kontrolg, odpowiedzialni za zapewnienie prawidtowego funkcjonowania
gospodarki sktadnikami majgtkowymi oraz organizacje i prawidtowy przebieg inwentaryzacji

w jednostce.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia ewidencji sktadnikéw majgtkowych, sporzadzania
dokumentacji dotyczgcej zmian w majatku, aktualizacji danych ewidencyjnych, oznaczania
sktadnikéw majatkowych, dokumentowania czynnosci zwigzanych z likwidacjg sktadnikow
majgtkowych oraz przygotowania i dokumentowania czynno$ci inwentaryzacyjnych ponoszg
réwniez pracownicy, ktérym powierzono wykonywanie obowigzkéw zwigzanych

z gospodarowaniem mieniem jednostki, prowadzeniem ewidencji majatku oraz organizacja

i przeprowadzaniem inwentaryzacji.
Il. Ustalenia kontroli:
1. Organizacja gospodarowania majatkiem w jednostce.

W Szkole Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim funkcjonowaty rozwigzania
organizacyjne regulujgce zasady gospodarowania sktadnikami majatkowymi, obejmujgce
w szczegolnosci prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych, przypisanie
odpowiedzialnosci za mienie oraz zasady dokumentowania zmian dotyczgcych majatku

jednostki.

Zadania zwigzane z gospodarowaniem skfadnikami majgtkowymi realizowane byty przez
wyznaczonych pracownikéw jednostki, tj. sekretarke oraz kierownika gospodarczego,
ktéorym powierzono obowigzki zwigzane m.in. z prowadzeniem ewidencji sktadnikow
majatkowych, dokumentowaniem zmian dotyczgcych majgtku, oznaczaniem skfadnikéw

majatkowych oraz nadzorem nad ich uzytkowaniem.

W okresie objetym kontrolg jednostka stosowata regulacje wewnetrzne wprowadzone

przez Nowodworskie Centrum Ustug Wspdlnych, w szczegélnosci Instrukcje sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiegowych oraz Instrukcje inwentaryzacyjna,
okreslajgce zasady prowadzenia ewidencji sktadnikdéw majatkowych, dokumentowania zmian

w majatku oraz przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Jednostka stosowata rowniez regulacje dotyczgce sposobu zagospodarowania zbednych

i zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego?, okreslajgce zasady postepowania z mieniem

8 Zarzadzenie Nr 174/2014 Burmistrza Miasta Nowy Dwér Mazowiecki z dn. 30.10.2014 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majgtku ruchomego, powierzonego jednostkom budzetowym i zakladom budzetowym Miasta
Nowy Dwdér Mazowiecki. Zarzadzenie Nr 276/2025 Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki z 03.12.2025 r. w sprawie
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wycofywanym z uzytkowania oraz obowigzek dokumentowania czynnosci zwigzanych

z jego likwidacja.

Przyjete w jednostce rozwigzania organizacyjne obejmowaty mechanizmy zwigzane
z ewidencjonowaniem sktadnikdw majatkowych, przypisaniem odpowiedzialnosci za mienie

oraz okresowg weryfikacjg stanu majgtku w drodze inwentaryzacji.

W toku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie organizacji gospodarowania

sktadnikami majgtkowymi w jednostce.
2. Ewidencja sktadnikéw majatkowych.

W okresie objetym kontrolg ewidencja sktadnikéw majatkowych w Szkole Podstawowej Nr 1
w Nowym Dworze Mazowieckim prowadzona byta w systemie OTAGO modut Srodki Trwate,
zgodnie z zasadami rachunkowosci® obowigzujgcymi w jednostkach obstugiwanych przez
Nowodworskie Centrum Ustug Wspdlnych oraz postanowieniami Instrukcji sporzadzania,

obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych.

Na dzient 31 grudnia 2025 r. jednostka posiadata sktadniki majgtkowe o tacznej wartosci 8 014

878,30 zt, obejmujgce 2636 pozycji ewidencyjnych, w tym:

— Srodki trwate — 6 587 123,15 zt (20 pozycji);
— pozostate srodki trwate — 1 409 127,09 zt (2597 pozycji);

— wartosci niematerialne i prawne — 18 628,06 zt (19 pozycji).
Jednostka prowadzita ewidencje ilosciowa sktadnikdw majgtkowych w formie tradycyjnej.

W toku kontroli ustalono, ze ewidencja sktadnikéw majatkowych prowadzona w systemie
OTAGO modut Srodki Trwate nie zapewniata w petni kompletnosci oraz aktualnosci czesci
danych ewidencyjnych. W przypadku wiekszosci sktadnikéw majatkowych, w szczegdlnosci
sprzetu komputerowego, urzgdzen elektronicznych, sprzetu RTV i AGD oraz urzgdzen

mobilnych:

¢ nie wskazywano numeréw seryjnych, fabrycznych, numerdéw licencji lub innych

danych umozliwiajgcych ich jednoznaczng identyfikacje,

sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego jednostek organizacyjnych Miasta Nowy Dwor
Mazowiecki.
9 Zarzadzenie Nr 21/2021 Dyrektora Nowodworskiego Centrum Ustug Wspdlnych z dnia 1 lipca 2021 roku w sprawie
wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci w Szkole Podstawowej nr 1 im. sw. Jana Pawta Il w Nowym
Dworze Mazowieckim, obstugiwanej przez Nowodworskie Centrum Ustug Wspdlnych w Nowym Dworze Mazowieckim.

str. 7



e stosowano ogdlne opisy sktadnikow majatkowych niewskazujgce cech

umozliwiajgcych ich petng identyfikacje.

Kontrola wykazata ponadto brak aktualizacji danych dotyczacych oséb odpowiedzialnych

za sktadniki majatkowe po zmianie na stanowisku Dyrektora jednostki, pomimo formalnego
przekazania mienia nowemu Dyrektorowi na podstawie protokofu zdawczo-odbiorczego

z dnia 30 sierpnia 2024 r. W ewidenc;ji jako osoba odpowiedzialna za czes¢ sktadnikow

majgtkowych figurowat byty Dyrektor jednostki.

W zakresie kwalifikowania sktadnikow majgtkowych do odpowiednich kategorii
ewidencyjnych ustalono, ze czes¢ sktadnikdw majatkowych zostata ujeta w ewidencji

ilosciowej, pomimo obowigzku ujecia ich w ewidenc;ji ksiegowej.

Analiza ewidencji wykazata, ze 15 pozycji obejmujgcych 57 elementéw o tgcznej wartosci
21 131,77 zt powinno zosta¢ ujetych w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] lub ewidencji
wartosci niematerialnych i prawnych. Sposréd wskazanych sktadnikéw 2 pozycje obejmujgce

21 elementdw zostaty zakupione przed okresem objetym kontrolg, tj. w 2023 .

W toku czynnosci kontrolnych jednostka dokonata ujecia wskazanych sktadnikéw

majgtkowych w odpowiednich ewidencjach ksiegowych.

W ramach kontroli przeprowadzono analize dokumentowania zmian dotyczacych sktadnikéw
majatkowych oraz procesu likwidacji mienia. Badaniem objeto prébe 50 dokumentéw
ksiegowych dotyczacych wyposazenia zakupionego w latach 2024-2025, obejmujaca 64
pozycje o tgcznej wartosci 231 290,32 zt.

Analiza badanej proby wykazata, ze:

— W 62 przypadkach nie stwierdzono nieprawidtowosci, a sktadniki majatkowe zostaty
prawidtowo zakwalifikowane i ujete w ewidenciji,
— w2 przypadkach stwierdzono nieprawidtowg kwalifikacje sktadnikow majgtkowych

do niewtasciwych kategorii ewidencyjnych.

W toku czynnosci kontrolnych jednostka dokonata prawidtowego ujecia wskazanych

sktadnikéw majgtkowych w odpowiednich ewidencjach ksiegowych.

Analiza 391 dokumentéw OT wystawionych w latach 2024-2025 wykazata, ze dokumenty

zawieraty podstawowe dane dotyczgce sktadnikdw majatkowych, jednak:

- nie wskazywano w petnym zakresie danych identyfikacyjnych wymaganych
obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi;
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- stwierdzono uchybienia formalne polegajace na braku czesci wymaganych

podpisow.

Kontrolg objeto takze dokumentacje dotyczaca likwidacji sktadnikdw majatkowych. W latach
2024-2025 jednostka zlikwidowata 233 skfadniki majgtkowe o tgcznej wartosci 86 684,51 zt.

Ustalono, ze:

— proces likwidacji dokumentowany byt protokotami likwidacji oraz dokumentami LT
sporzadzanymi w systemie OTAGO modut Srodki Trwate;

— Dyrektor jednostki powotywat komisje likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
regulacjami;

— dokumentacja nie zawierata petnych potwierdzen fizycznego zniszczenia lub
przekazania sktadnikdw majatkowych do utylizacji przez podmiot posiadajacy

wymagane uprawnienia.

W zakresie zgodnosci ewidencji ze stanem faktycznym przeprowadzono kontrole 200 pozycji
ujetych w ewidencji pozostatych srodkéw trwatych, o tgcznej wartosci 416 110,19 zt,

co stanowito 7,7% ogoétu tej ewidenciji.
W wyniku przeprowadzonych ogledzin ustalono, ze:

— wszystkie kontrolowane sktadniki majgtkowe znajdowaty sie fizycznie w jednostce,

— sktadniki majatkowe byty uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem;

— stosowano oznaczenia inwentarzowe niezgodne z aktualng numeracjg wynikajaca
z ewidencji prowadzonej w systemie OTAGO, co utrudniato jednoznaczng
identyfikacje sktadnikow majgtkowych oraz ich powigzanie ze stanem

ewidencyjnym.

W toku kontroli jednostka podjeta dziatania zmierzajgce do usuniecia czesci stwierdzonych

uchybien, w szczegblnosci poprzez:

— uzupetnienie ewidencji sktadnikdw majgtkowych;
— dokonanie prawidtowego ujecia wybranych sktadnikdw majatkowych
w odpowiednich ewidencjach ksiegowych;

— podjecie dziatarn majgcych na celu uporzgdkowanie oznaczen inwentarzowych.
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3. Inwentaryzacja metoda spisu z natury oraz rozliczenie jej wynikow.

W 2024 r. Szkota Podstawowa Nr 1 w Nowym Dworze Mazowieckim byfa zobowigzana
do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych metodg spisu z natury,

zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okreslata Instrukcja inwentaryzacyjna stanowigca
zatacznik do Zarzadzenia Nr 6/2023 Dyrektora Nowodworskiego Centrum Ustug Wspdlnych
z dnia 2 stycznia 2023 .

Inwentaryzacja zostata zarzagdzona Zarzadzeniem Nr 21/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej
Nr 1 z dnia 8 pazdziernika 2024 r. W zarzadzeniu powotano komisje inwentaryzacyjna

oraz przewidziano mozliwos¢ powotania zespotéw spisowych.
W toku kontroli ustalono, ze:

— zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji nie zostato sporzgdzone na wzorze,
o ktéorym mowa w pkt. 1.4.a Instrukcji inwentaryzacyjnej;

— zarzadzenie nie zawierato czesci elementdéw przewidzianych Instrukcjg
inwentaryzacyjng, w szczegdlnosci odniesienia do metody inwentaryzacji,
harmonogramu oraz szczegdétowego zakresu obowigzkéw cztonkdw komisji;

— plan inwentaryzacji oraz harmonogram sporzgdzono zgodnie ze wzorami okreslonymi
w instrukcji, jednak zostaty one zatwierdzone po zakofczeniu czynnosci spisowych,
co pozostawato niezgodne z zasadami organizacji inwentaryzacji okreslonymi

w pkt. 5.5 Instrukcji inwentaryzacyjne;.
Kontrola wykazata rowniez, ze:

— osSwiadczenie wstepne sporzadzone zostato wytgcznie przez Dyrektora Szkoty;

— dokumentacja nie zawierata oswiadczen wszystkich oséb odpowiedzialnych
materialnie, pomimo obowigzku wynikajgcego z pkt. 6.2 Instrukgcji
inwentaryzacyjnej.

— oswiadczenie Dyrektora sporzgdzone zostato po zakoriczeniu czynnosci spisowych
oraz zawierato dane odnoszgce sie do dokumentéw sporzgdzonych

przed jego podpisaniem.

Stwierdzone uchybienia dotyczyty etapu przygotowania i organizacji inwentaryzacji i miaty

charakter formalny.
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Czynnosci spisowe przeprowadzono w dniach od 16 do 18 grudnia 2024 r. Dokumentacja

inwentaryzacyjna obejmowata arkusze spisowe, plan i harmonogram inwentaryzacji,

sprawozdanie z przebiegu spisu z natury, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych oraz protokoét

rozliczenia inwentaryzacji.

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze:

arkusze spisowe zawieraty informacje dotyczace rodzaju i sposobu przeprowadzenia
inwentaryzacji, oznaczenia rejonow spisowych oraz podpisy cztonkéw komisji

i Dyrektora Szkoty;

jako osoby uczestniczgce w czynnosciach spisowych wskazywano tzw. ,,opiekunéw”
poszczegdlnych pomieszczen;

arkusze nie zawieraty klauzuli przewidzianej w pkt. 6.15 Instrukcji inwentaryzacyjnej;
w arkuszach dotyczacych srodkéw trwatych nie wskazywano symboli klasyfikacji
$rodkéw trwatych (KST), co byto niezgodne z pkt. 6.5 Instrukcji inwentaryzacyjnej.
stosowane oznaczenia sktadnikdw majgtkowych nie zapewniaty petnej mozliwosci

ich jednoznacznego powigzania z ewidencjg prowadzong w systemie OTAGO.

W toku analizy dokumentacji ustalono réwniez, ze:

w arkuszach spisowych wskazywano Dyrektora Szkoty jako osobe odpowiedzialng
za wszystkie sktadniki majatkowe, pomimo ze z ewidencji wynikato przypisanie
odpowiedzialnosci rowniez innym osobom;

w dokumentac;ji ujeto pojedyncze sktadniki majgtkowe o wartosci ,,0”,

ktdre nie byty wczesdniej ujete w ewidencji majgtku jednostki;

w odniesieniu do czesci sktadnikow przedstawiono wyjasnienia dotyczace ich
pochodzenia, w tym przejecia dokumentacji po wygaszonym Gimnazjum Nr 1

oraz przyjecia sktadnika majgtkowego w drodze darowizny.

W trakcie trwania kontroli jednostka przedtozyta dokument OT potwierdzajacy przyjecie

do ewidencji pralki stanowigcej darowizne.

Kontrolujgcy przeprowadzit weryfikacje wszystkich pozycji objetych arkuszami spisowymi

ewidencji: ,R” — srodki trwate; ,,P” — pozostate srodki trwate; ,,N” — wartosci niematerialne

i prawne. Weryfikacja obejmowata tgcznie:

2452 pozycje w ewidencji srodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych;

19 pozycji w ewidencji wartos$ci niematerialnych i prawnych.
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Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych potwierdzono zgodno$¢ stanu

ewidencyjnego ze stanem faktycznym.

Po zakonczeniu czynnosci spisowych komisja inwentaryzacyjna sporzadzita zestawienie réznic
inwentaryzacyjnych oraz protokét rozliczenia inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic

inwentaryzacyjnych.

W toku rozliczenia:

nie stwierdzono niedobordéw ani nadwyzek;

— potwierdzono zgodnos¢ stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym dla wszystkich
objetych kontrolg ewidencji;

— saldo konta 013 — pozostate $rodki trwate, wykazane na dziert 31 grudnia 2024 r.
w wysokosci 1 319 072,96 zt, pozostawato zgodne z wynikami inwentaryzacji,

— potwierdzono réwniez zgodnos¢ danych dla konta 011 — $rodki trwate oraz konta

020 — wartosci niematerialne i prawne.

Kontrola wykazata, ze rozliczenie wynikéw inwentaryzacji oraz ich ujecie w ewidencji zostato
dokonane prawidtowo, zgodnie z postanowieniami Instrukcji inwentaryzacyjnej

oraz art. 27 ustawy o rachunkowosci.
. Zalecenia pokontrolne:
W swietle przedstawionej oceny pokontrolnej oraz ustalen kontroli zaleca sie:

1) dokonanie weryfikacji oraz aktualizacji ewidencji sktadnikéw majgtkowych
prowadzonej w systemie OTAGO modut Srodki Trwate, w szczegdlnosci w zakresie
kompletnosci danych identyfikacyjnych sktadnikdéw majatkowych, stosowanych
oznaczen inwentarzowych oraz danych dotyczgcych oséb odpowiedzialnych
za powierzone mienie;

2) zapewnienie prowadzenia ewidencji sktadnikdw majatkowych zgodnie
z obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi, w szczegdlnosci w zakresie prawidtowej
kwalifikacji sktadnikdw majatkowych do odpowiednich kategorii ewidencyjnych;

3) zapewnienie sporzgdzania dokumentacji dotyczgcej gospodarowania sktadnikami
majatkowymi zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami wewnetrznymi, w szczegélnosci
w zakresie dokumentowania przyjecia, uzytkowania oraz likwidacji sktadnikow

majatkowych;
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4) zapewnienie petnego stosowania postanowien Instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie
przygotowania, organizacji, przeprowadzania oraz dokumentowania czynnosci
inwentaryzacyjnych;

5) dokonanie, we wspotpracy z Nowodworskim Centrum Ustug Wspdlnych, przegladu
oraz aktualizacji obowigzujgcych regulacji wewnetrznych dotyczacych
gospodarowania sktadnikami majgtkowymi, w szczegdlnosci Instrukcji sporzadzania,
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych, pod katem ich aktualnosci,
spdjnosci oraz dostosowania do obowigzujgcych przepiséw i praktyki funkcjonowania

jednostki.

Prosze o udzielenie pisemnej informacji o sposobie i czasie realizacji poszczegdlnych zalecen

w terminie do 10 lipca 2026 r.
Z powazaniem
Burmistrz

/-/ Sebastian Sosiriski
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